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BELGELENDIRME

Dokiman No: RB.03

Bu bilgilendirme metni, 6698 sayilit Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK”) 10. maddesi uyarinca,
veri sorumlusu sifatina sahip olan ERK ULUSLARARASI BELGELENDIRME TiCARET LIMITED SiRKETI
tarafindan iglenen kisisel verilere dair sizleri bilgilendirme (kisisel verilerinizin islenme amaglari, toplanma

yontemleri ve Kanundan kaynaklanan haklariniz) amaciyla hazirlanmstir.

1. VERIi SORUMLUSU VE TEMSILCISi

KVKK uyarinca, Erk olarak, veri sorumlusu sifatiyla, kisisel verilerinizi asagida agiklanan amaglar kapsaminda;
hukuka ve diristlik kurallarina uygun bir sekilde isleyebilecek, kaydedebilecek, saklayabilecek,
smiflandirabilecek, giincelleyebilecek ve mevzuatin izin verdigi hallerde ve/veya islendikleri amagla sinirl

olarak 3. kisilere agiklayabilecek/aktarabilecegiz.

2. KISISEL VERILERINIiZiN iSLENME AMACLARI

Erk tarafindan verilen hizmetler, triinler ya da ticari faaliyetlere bagli olarak degiskenlik gosterebilmekle
birlikte, sizlerden rizanizla veya T.C. kanunlarinda ifade edilen diger hukuka uyguluk nedenleri geregi elde
edilmis kisisel verileriniz, KVKK’da 6ngoériilen temel ilkelere uygun olarak asagidaki amaglarla, otomatik veya
otomatik olmayan yontemler ile, ofisler sinav merkezleri, ¢agr1 merkezi, internet sitesi, mobil uygulamalar ve
benzeri aracglarla sozlii, yazili ya da elektronik olarak toplanabilmekte, islenmekte, islenme amaciyla uygun siire

zarfinda fiziksel veya elektronik ortamda giivenli bir sekilde saklanmaktadir.
Kisisel verileriniz;

o Hukuksal, teknik ve idari sonucu olan faaliyetler ve bunlardan kaynaklanan yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi

o Sirketimizin sunmus oldugu hizmetlerin daha kaliteli hale getirilmesi ve kalite politikamizin gelistirilmesi

e Sirketimizin sunmus oldugu genel ve 6zel kampanyalarindan, promosyon, tanitim, indirim ve benzeri
avantajlarindan haberdar edilmeniz ve yararlandirilmaniz,

e Sirketimiz tarafindan sunulan belgelendirme hizmetleri ile ilgili olarak (gbzetim, yenileme, iptal v.b.)
yapabilmek, tarafiniz ile kurulabilecek her tiirlii iletisim, yeni sunulacak hizmet ve {iriinler ile kisisel veri
politikalarinda ve hizmet kosullarinda olabilecek degisiklik, yenilikleri ve benzeri konulardan
bilgilendirmek

e Sirketin gerekli kalite ve standart denetimlerini yapabilmesi ya da kanun ve yonetmelikler ile belirlenmis
raporlama ve sair ylikiimliiliiklerinin yerine getirilmesi,

e Strateji, planlama ve is ortaklari/tedarik¢i yonetimi,

e Sirketin ticari faaliyetlerini yerine getirmek i¢in tedarik¢ilerden dis kaynakli olarak temin ettigi hizmetlerin
saglanmasi,

e Miisteriye dokunan siire¢ ve operasyonlarin yapilmasi,

o Sirketin diger i¢ ve dis operasyonlarinin yapilmast,
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e Is gérme edimi nedeniyle ¢alisanlara tahsis edilen ve ayn1 zamanda 6zel kullanima da sunulan her tiirlii arag ve
gerecin igveren tarafindan ¢aligma saatleri ile sinirli olmaksizin denetim, kontrol ve takibe tabi tutulabilmesi,

e isverenin ydnetim ve denetim hakk1 kapsaminda biyometrik veriler yoluyla mesai takibini saglamast,

e is giivenliginin, genel giivenligin ve bina giivenliginin saglanmast,

e “Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarm Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele
Edilmesi Hakkindaki Kanun” geregi internet ortaminda gergeklestirilen her tiirli erigsime iligskin trafik
bilgisinin kayit altina alinmast,

e Sirketimizin sundugu mecralardan hizmet almak amaciyla kullanici adiniz ve sifreniz ile giris yaptiginizda
ilgili mecralarda yer alan kisisel verileriniz, tercihleriniz, iglemleriniz ile gezinme siireniz ile birlikte elde
edilen verileri talep etmis oldugunuz bilgi ve hizmetleri size verebilmek amaciyla isleyebilmek

e Diger yasal sorumluluklar

e Sirketimizin insan kaynaklar1 politikalarmin yiriitilmesinin temini ve mevzuatta agik¢a belirtilmesi
durumunda veya gerektigi takdirde mevzuatla belirlenen bir hukuki yiikiimliliigiin yerine getirilmesi
amaglariyla KVK Kanunu’nun 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlart ve amaglari
dahilinde Sirketimiz ve iliskili sirketleri/ kuruluslari ile sirketleri/kuruluslar ile asagida 5. Madde de
belirtilen diger gergek ve/veya tiizel kisiler tarafindan islenebilecektir.

Kigisel  verilerinizin  Sirketimiz  tarafindan  islenme amaglari  konusunda detayli  bilgilere;

www.erkbelgelendirme.com internet adresinden TLM.20 Kisisel Verilerin Korunmasi, Saklanmas1 Ve

Imhas1 Talimati’ndan ulasabilirsiniz.

3. YUKARIDA BELIRTILEN AMACLARLA, KiSiSEL VERILERIN AKTARILABILECEGI
KiSi / KURULUSLAR

Kisisel verileriniz, ikinci maddede belirtilen amaglarla, KVKK’da ongoériilen temel ilkelere uygun olarak ve
KVKK’nin 8. ve 9. maddelerinde belirtilen kigisel veri isleme sartlar1 ve amaglar1 dahilinde, Erk tarafindan,
ilgili Kamu kurum ve kuruluslaria (Mesleki Yeterlilik Kurumu, Tiirk Akreditasyon Kurumu, ilgili Bakanliklar
vb.), hukuki danismanlik hizmeti alinan biirolara, denetim firmalarina, Erk is ortaklarina, hissedarlara, hizmet
saglayicilarina ve Erk’e bagli mevcut ve kurulacak sirketlere, faaliyetlerimizi yiiriitebilmek amacryla destek
hizmeti alinan firmalara ve hukuki zorunluluklar ve yasal sinirlamalar cergevesinde bagimsiz denetim

sirketlerine aktarilabilecektir.

4. YURTDISINA VERI AKTARIMI

Erk, kisisel verileri yurt digina aktarmamaktadir.

Ancak kisisel verileriniz, KVKK’nin 4(2) maddesindeki 6ngoriilen ilkeler 1s1ginda agik riza temini suretiyle
veya 5(2) ve 6(3) maddelerinde 6ngoriilen durumlarin varligi halinde, agik riza temin edilmeksizin ve Kanunun
9. maddesindeki kurallar uyarinca, Kisisel Verileri Koruma Kurulu (“Kurul”) tarafindan tespit edilecek yeterli
korumaya sahip yabanci iilkeler ilan edildikten sonra sadece bu iilkelerde yerlesik kisi ve kuruluslara, yeterli

korumanin bulunmadig: tespit ve ilan edilen {ilkeler i¢in ise, Tiirkiye’deki ve ilgili yabanci iilkedeki veri
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sorumlularimin yeterli bir korumay1 yazili olarak taahhiit ettigi ve ilgili aktarim a¢isindan Kurul’un izninin

temin edilebildigi hallerle sinirli olmak kaydiyla aktarilabilecektir.

5. VERILERINiZIN TOPLANMA YONTEMIi VE HUKUKI SEBEPLERI

Kisisel verileriniz Sirket tarafindan yukarida belirtilen amaglar dogrultusunda sozlii, yazili, gorsel ya da
elektronik yontemlerle ve 6698 sayili Kanun basta olmak iizere mevzuattan ve akdi ylikiimliiliiklerden
kaynaklanan hukuki sebeplerle toplanabilir.

Ayrica, Sirketimizin hizmetlerini kullanmak niyetiyle;

a) Cagri merkezimizi veya internet sayfamizi kullandiginizda,

b) Sirketimizi, internet sitemizi veya sosyal medya kanallarimizi/mecralarimizi ziyaret ettiginizde,

c) Sirketimizin diizenledigi sinav, egitim veya organizasyonlara katildiginizda

d) Firmamizdan denetim hizmeti aldiginizda kisisel verileriniz islenebilecektir

6. OZEL NITELIKLi VERILERIN iSLENMESI

KVK Kanun’a gore kisilerin ki, etnik kdkeni, siyasi diigiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanclar, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkiimiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri 6zel nitelikli kisisel veridir. Sirketimiz,
ozel nitelikli kigisel verilerin islenmesinde, ayrica Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu tarafindan belirlenen
onlemleri yeterli diizeyde alir. Sirketimiz, yalnizca aldiginiz hizmetlerde yasal olarak ihtiyag olmasi halinde

kisilerin 6zel nitelikli verilerini ancak ilgili kisiden rizasi dahilinde alarak isleyecektir.

7. KVKK’NIN 11. MADDESI GEREGI HAKLARINIZ

Veri sahibi olarak sizler, haklariniza iliskin taleplerinizi www.erkbelgelendirme.com adresindeki FRM.207 Veri

Sahibi Basvuru Formu’nu doldurup Terazidere Mah. Hamdibey Sok. No:55 D:2 Bayrampasa/ Istanbul /

TURKIYE adresine iletebilirsiniz. Erk, talebin niteligine gore, talebi en kisa siirede ve en geg otuz (30) giin

iginde tcretsiz olarak sonuglandiracaktir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, tarafimizca

Kurul tarafindan belirlenen tarifedeki ticret alinacaktir.

KVKK’nin 11. maddesi uyarinca sahip oldugunuz haklar asagidaki gibidir:

a) Kisisel verinin islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel veri islenmisse bilgi talep etme,

¢) Kisisel verinin islenme amacini ve amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

d) Yurt iginde / yurt disinda Kisisel verinin aktarildigi tigincii kisileri bilme,

e) Kisisel verinin eksik / yanlig islenmisse diizeltilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel
verilerin aktarildig1 gciincii kisilere bildirilmesini isteme,

f) Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 7. maddesinde 6ngoériilen sartlar ¢ercevesinde kisisel verinin
silinmesini / yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel

verilerin aktarildig: ti¢iincii kisilere bildirilmesini isteme,
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g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler ile analiz edilmesi nedeniyle aleyhinize bir sonucun ortaya
¢ikmasina itiraz etme,

h) Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararmn giderilmesini

talep etme hakkina sahipsiniz.

Buna kargin, Sirket i¢inde anonimlestirilmis verilerle ilgili olarak kigilerin bir hakki bulunmamaktadir.
Sirketimiz, kisisel verileri, is ve sozlesme iliskisi geregince, bir yargisal gorevin ya da devlet otoritesinin

Kanuni yetkilerini kullanmas1 amaciyla ilgili kurum ve kuruluslarca paylasabilecektir.

8. KISISEL VERILERINIiZiN iISLENECEGI SURELER

KVK Kanununa uygun olarak, isbu “Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmas: Aydinlatma Rehberi”nde
belirtilen amaglarla islenmis olan kisisel verileriniz, KVK Kanunu madde 7/f.1.’e gore islenmesi gerektiren
amag ortadan kalktiginda ve/veya mevzuat uyarinca verilerinizi islememiz i¢in zorunlu kilindigimiz zaman
asimu stireleri doldugunda, kisisel verileriniz tarafimizca silinecek, yok edilecek veya anonimlestirilerek

kullanilmaya devam edecektir.

9. SIRKETIMIiZiN KiSiSEL VERILERINiZi KANUNLAR GEREGi ACIK RIZANIZ
OLMAKSIZIN iSLEYEBILECEGiI DURUMLAR

Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’nun 5. maddesi uyarinca, asagidaki hallerde Sirketimiz, acgik
rizaniz aranmaksizin yukarida belirtilen ve kanuna uygun olarak almis oldugu kisisel verilerinizi
isleyebilir: Kanunlarda agik¢a 6ngoriildiigii haller;

a. Fiili imkansizlik nedeniyle veri sahibi olarak rizanizi agiklayamayacak durumda olmaniz veya
rizaniza hukuki gecerlilik taninmayan hallerde kendinizin ya da bir bagkasinin hayati veya beden
biitiinliigiiniin korunmasi i¢in kisisel verinizin islenmesinin zorunlu olmast,

b. Sirketimiz ve iliskili sirketleri/kuruluslari, (3) Maddede belirtilen diger gercek ve/veya tiizel kisiler
ile akdettiginiz bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmast,

c. Sirketimizin bir hukuki yiikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast,

d. Kisisel verinizin tarafinizca alenilestirilmis olmasi,

e. Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi,

f. Sahip oldugunuz temel hak ve Ozgiirliiklerinize zarar vermemek kaydiyla, Sirketimizin mesru

menfaatleri i¢in veri iglenmesinin zorunlu olmasi.

10. KVKK HUKUMLERI KAPSAMINDA BASVURU YAPABILECEGINiZ VERi SORUMLUSU
KVK Kanunu’nun 13. maddesinin 1. fikrasi1 geregince, yukarida belirtilen haklarinizi kullanmakla ilgili talebinizi
Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun belirledigi/belirleyecegi yontem (ler)le Sirketimize iletebilirsiniz. Alternatif

olarak dilerseniz, KVK Kanunu geregince basvurunuzu yazili olarak da Sirketimize iletebilirsiniz. Bunun igin
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oncelikle www.erkbelgelendirme.com adresindeki Veri Sahibi Bagvuru Formunu doldurarak imzalaymiz. Formun

kullanilma ve tarafimiza iletilmesi ile alakali olarak ayrintili bilgiler formun iginde yer almaktadir.

Kisisel verilere iligkin haklar yalnizca kisilerin kendilerine ait veriler hakkinda kullanilabilecektir. Formu
dolduran ve ekinde kimliginizi tespit edici resmi belgeler bulunan kisinin kendisi digindaki kisilerin verilerine
iliskin talepler dikkate alinmayacaktir. Veri silme talepleri yerine getirildiginde dahi resmi makamlar tarafindan

talep edildigi takdirde verileri resmi makamlarla paylasmakla yiikiimlii oldugumuzu bilgilerinize sunariz.

11. VERI SORUMLUSU iLETiSiM BILGILERIi

ERK ULUSLARARASI BELGELENDIRME TiCARET LIMITED SIRKETI
Terazidere Mah. Hamdibey Sok. No:55 D:2 Bayrampasa/ istanbul / TURKIYE
E-mail Adresi: info@erkbelgelendirme.com

Tel: 0(212) 803 61 43

www.erkbelgelendirme.com

Not: Sirketimiz, isbu “Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmas1 Hakkinda Aydinlatma Rehberi nin yiiriirliikteki

resmi mevzuatta yapilabilecek degisiklikler ¢er¢evesinde her zaman giincelleme hakkini sakl: tutar.

12. ILGILi DOKUMANLAR

FRM.207 Veri Sahibi Bagvuru Formu

TLM.20 Kisisel Verilerin Korunmasi, Saklanmas1 Ve imhas1 Talimati

13. REViZYON DURUMU

Revizyon Yapilan

Acikl
Madde gricama

Revizyon Tarihi |Revizyon No
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