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1. AMAC

ERK tarafindan yiiriitiilen personel belgelendirme faaliyetleri dogrultusunda logolarin, markalarin ve personel belgelerinin

kullanim sartlarini tanimlamak.

2. KAPSAM

Belgelendirme logolarinin uygun boyutlarda kullanimini ve personel belgelerini kullanma ile ilgili esaslar belirler.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULAR

Belge almis tiim kisileri kapsar.

5. UYGULAMA

Adaylar imzalamig olduklart FRM.05 Belge Kullanim Sézlesmesini imzalayarak logo, marka ve belge kullanim sartlarini

kabul etmis sayilirlar.

5.1 Logo Kullamim Sartlar:

51.1. ERK logosu, sadece belge kapsamindaki faaliyet alanlarinda kullanilabilir. Belge kapsami disindaki faaliyet
alanlarinda logo kullanilamaz.

5.1.2. ERK logosunun, kullanildig1 her alanda, iiriin, sistem veya hizmete ait olmadigt, {irliniin iiretimi / hizmetin sunulmasi
strasinda ¢alisan personele ait oldugu belirtilir.

5.1.3. ERK logosu, belgeli personelin veya calistigi firmasinin basili ve elektronik ortamda reklam ve halkla iliskiler amaglt
yayinlarinda, tanitim kataloglarinda kullanilabilir.

5.1.4.  Belgeli personel, TURKAK ve MYK mevzuat, diizenleme ve rehberlerine da uymakla yiikiimliidiir.

5.1.5. ERK logosu, basgka bir logonun bir pargasi veya tasarim dgesi olarak kullanilamaz.

5.1.6. TURKAK veya MYK markasi, ERK markas1 bagimsiz olarak belgeli personel ve/veya ¢alistigi kurum tarafindan
kullanilamaz.

5.1.7. Belge sahipleri, belgenin iizerindeki TURKAK ve MYK'nin markasinin calistiklar1 kurulusun yetkilendirildigini
gosteren sekilde kullanamaz.

5.1.8. Belgeli personelin belge siiresinin sona ermesi veya belgesinin askiya alinmasi/iptal edilmesi durumlarinda, belgeli
personel logo kullanimini1 durdurmalidir.

5.1.9. Belgeli personel, belgenin gegerliligi devam ettigi siirece bu hiikiimlere uymakta yiikiimliidiirler.

5.1.10. ERK’ in logosu, TURKAK markasi ile birlikte, MYK markasi ile birlikte veya TURKAK markasi - ERK markasi -

MY K markas1 birlikte olacak sekilde kullanilabilir.
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5.1.11. Belgeli personel, bu talimattaki logo ve marka kullanimina ait sartlar1 yerine getirmemesi durumunda belgesi askiya
almir ve belgeli personelde diizeltici faaliyet gergeklestirmesi talep edilir. Diizeltici faaliyete ragmen sartlara
uymamaya devam etmesi halinde belge iptal edilir.

5.2. Belge Kullanim Sartlan

5.2.1. Personel belgelendirme hizmetleri kapsaminda verilen belgeler, sadece belge sahipleri tarafindan kullanilabilir. Belge
sahibi diginda herhangi bir sekilde baska bir sahis veya tiizel kisilik tarafindan kullanilamaz.

5.2.2. Belgeli personel, ERK tarafindan verilen belgeyi, sadece belge kapsamindaki faaliyet alanlarinda kullanabilir. Belge
kapsami disindaki faaliyet alanlarinda belgeyi kullanamaz.

5.2.3. Belge, ERK’ in miilkiyetinde olup, belgelendirme prosediir ve proseslerine uyuldugu ve belgenin gegerli oldugu
stirece, belgeli kisi, belgenin kullanim hakkina sahiptir. Belgeli kisi, belgeyi higbir surette bagkasina devredemez,
kullandiramaz.

5.2.4. Belge, aski siiresince diizeltici faaliyetler gergeklestirilene kadar gegersizdir. ERK, aski siireci ile ilgili bilgiyi web
sayfasinda ilan eder.

5.25. Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir. Belgeli kisi belgesinin askiya
alimmast/iptalinden sonra belgesini kullanmay1 ve ona atifta bulunmay1 durdurmakla yiikiimliidiir.

5.2.6. Belgeli kisi, belgesini ERK” in itibarina zarar vermeyecek sekilde kullanmakla yiikiimliidiir.

5.2.7. Belgeli kisi, belgesini yaniltict bir sekilde kullanamaz.

5.2.8. Belgelendirme ile ilgili olarak, belgeli kisi, belgesini, ERK hakkinda yaniltict ve yetkisiz bir beyanda bulunacak
bi¢cimde kullanamaz.

5.2.9. Belgeli kisi, belge iizerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

5.2.10. Belgenin iizerinde herhangi bir yirtilma, anlasilmasini engelleyecek tahribat vb. olmasi durumunda belgenin
kullanimini durdurarak, belgenin yenilenmesi i¢in ERK’ e eski belge ile birlikte bagvuruda bulunulmalidir.

5.2.11. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belgelendirme konusunda herhangi bir atif i¢eren biitiin
belge ve eklerinin kullanimmna son verilmelidir. Belge, belgeli kisi tarafindan 15 giin icerisinde ERK’ e teslim
edilmelidir.

5.2.12. Belgeli kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kay1p ilanini bir dilekge ile ERK’ e bildirmelidir.

5.2.13. Belgenin orijinal niishasi, belgeli kisinin belgelendirme kapsaminda yeterliligini gostermek amaciyla ¢ogaltilabilir,
ancak asli yerine gegmez.

5.2.14. Belge, belgeli kisi tarafindan ilgili alanda yeterliligini géstermek amaciyla, dergi, kitap vb. yayinlar ve internet
ortaminda kullanilabilir.

5.2.15. Belgenin herhangi bir boliimii ayri olarak kullanilamaz, ¢cogaltilamaz, yayinlanamaz.

5.2.16. Belgeli personel, bu talimattaki belge kullanimina ait sartlar1 yerine getirmemesi durumunda belgesi askiya alinir ve
belgeli personelde diizeltici faaliyet gergeklestirmesi talep edilir. Diizeltici faaliyete ragmen sartlara uymamaya
devam etmesi halinde belge iptal edilir.

5.2.17. Logolara ulagsmak i¢in ERK” den talepte bulunulur.

5.2.18. Logo, marka ve belgelerin miilkiyeti; ERK’ e aittir.

5.2.19. Logolarm ve ERK Belgelendirme tarafindan diizenlenen belgelerin tiiketiciyi yaniltict veya aldatict kullanimlarinin
veya beyanatlarmin tespit edilmesi durumunda konu T.C. Bakirkdy Icra Daireleri ve Mahkemelerine intikal
ettirilecektir.
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5.3. Tiirkak Markas: ile Myk Markas1 Taniim/Reklam Malzemelerinde Kullanim

5.3.1. TURKAK -MYK Markasi, ERK’ in statiisii hakkinda yanlis bilgilenmeye sebep olabilecek sekilde kullanilir,

5.3.2. ERK, yetkilendirildigi kapsamla ilgili tanitim/reklam materyallerinde TURKAK —-MYK Markasi ilgili rehber ve
kurullarm teamiillerine uygun olarak kullanir.

5.3.3. TURKAK -MYK Markas1 ERK belgelendirilmis personelce higbir suretle TURKAK —~MYK Markasini kullanamaz.

5.3.4. Antetli kagitlarda kullamlan TURKAK Markasi, R 10.6 “Tiirkak Akreditasyon Markasi”nin Tiirkak Tarafindan
Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanilmasina iliskin Sartlar Rehberinde belirtilen ve elektronik ortamda uygunluk
degerlendirme kurulusuna iletilen formatla uyusmalidir. TURKAK Akreditasyon Markas1 akredite kurulusun
logosundan daha 6n planda olmamalidir.

5.3.5. Akreditasyon ve yetkilendirilen kapsam ve dahilinde olmayan bir faaliyete iliskin yapilan tekliflerde {izerinde
TURKAK 1 Akreditasyon Markasi ve MYK markast olan antetli kagitlar kullamliyorsa, hangi faaliyetlerin akredite
edilmis ve yetkilendirilmis oldugu agikg¢a belirtilmelidir. Bu gibi durumlarda ilgili antetli dokiimanda, drnegin “Bu
teklif akreditasyon kapsami dahilinde olmayan hizmetleri igermektedir” seklinde bir ibare bulunmalidir.

5.3.6. TURKAK Akreditasyon Markasi akredite kurulusun personeli igin bastirilan kartvizitler {izerinde kullanilamaz.
Kartvizitler izerinde kurulusun akreditasyonuna iligkin higbir atifta bulunulamaz.

5.3.7. Akredite kurulus iizerinde TURKAK Akreditasyon Markasim kullanacag:i her tiir malzemeyi (kirtasiye,vs..)
kullanima almadan &nce, ilgili materyale iliskin olarak TURKAK 1n onayin1 almalidir.

5.4, Tiirkak Akreditasyon Markasinin ve Myk Markasmin Kullanimina iliskin Diger Sartlar

54.1. ERK bir reklam kampanyasmnin pargasi olacak sekildle TURKAK Akreditasyon Markasi ve MYK markas! igeren
reklam malzemeleri haricinde, MYK ve TURKAK Akreditasyon Markas: tasitlarin iizerinde kullanilamaz.

5.4.2. ERK;MYK ve TURKAK Markalar1 binalarin veya bayraklari iizerinde kullanilmamalidir.

5.4.3. MYK ve TURKAK Markas1 ERK binasmin i¢ duvarlarinda, kapilarinda veya fuarlardaki tanitim standartlarinda
kullanilabilir.

5.4.4.  Kullanilan logo ve markalar TURKAK’in ve MYK’nin yetkilendirilen kapsam haricinde herhangi bir iiriinii veya
hizmeti onayladigi veya dnerdigi anlamina gelebilecek sekilde kullanilamaz.

5.4.5. MYK markas1 ve TURKAK Akreditasyon Markas1 akreditasyon ve yetkilendirilen kapsamindaki belgelendirme
faaliyetleri igin MYK ve TURKAK 1 sorumlulugu iistiine aldigin1 ima edecek sekilde kullaniimamalidir.

54.6. MYK ve TURKAK Akreditasyon Markasi igeren her tiirlii belge ve raporda MYK ve TURKAK tarafindan atanmis
biitiin faaliyetler agik¢a belirtilir.

5.4.7. MYK tarafindan yetkisi askiya alinan kurulugs MYK Markasi iceren muhtelif sertifika, rapor vs. yayimi yapilmaz.

5.4.8. TURKAK tarafindan akreditasyonu askiya alinan kurulus TURKAK Akreditasyon Markas1 iceren muhtelif sertifika,
rapor vs. yayimi yapilmaz.

54.9. TURKAK tarafindan akreditasyonu iptal edilen kurulus TURKAK Akreditasyon Markas1 iceren her tiir sertifika,
rapor, promosyon, reklam malzemesi vb. dagitimini derhal durdurmalidir.

5.4.10. MYK tarafindan yetkisi iptal edilen kurulus MYK Markasi igeren her tiir sertifika, rapor, promosyon, reklam
malzemesi vb. dagitimini derhal durdurmalidir.

5.4.11. ERK her hangi bir iliskide oldugu kurulusa veya subesine TURKAK markasim veya MYK markasmm kullanma
hakkini vermez.

5.4.12. ERK sadece akredite olan veya yetkilendirilen merkezi faaliyetlerinde TURKAK ve MYK markasi kullanilir.
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5.4.13. ERK akredite sonu¢ icermeyen sertifikalariyla birlikte gonderecegi yazilarda, MYK markasi veya TURKAK
Akreditasyon Markasi tagiyan antetli kagit kullanmalar1 halinde; ekli sertifikadaki sonuclarin akreditasyon kapsami
dahilinde olmadigin1 belirten bir uyar1 yazi i¢inde yer almasini saglar

5.4.14. ERK kendisiyle iliskili olan kuruluglarin TURKAK veya MYK markasini kullanmasina izin vermez.

5.4.15. ERK, Akreditasyon veya yetkilendirilen kapsaminda olmayan belgelendirme faaliyetleri igin diizenlenen
sertifikalarda TURKAK Akreditasyon Markas1 veya MYK markas1 kullanilmaz.

5.4.16. TURKAK Logosu, asagida belirtilen ozellikleri tasimalidir. TURKAK Logosunun ebatlarina iliskin detayli cizim

asagida verilmigtir.

5mm 77,5 mm

28 mm
42 mm
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42 mm

28 mm

*

5.5. ERK’ in Belgelendirdigi Kisilerin Uymasi Gereken Kurallar

ERK; belge kullanim sartlarini ve temsil haklarini, adaylar tarafindan imzalanmis olan s6ézlesmede belirtir ve imzali olarak
kayit altina alir.

Belge kullanimina iligkin ilke ve kurallar agagida verilmistir:
5.5.1. Belge, bagvurusu yapilan ve onaylanan kapsam digindaki faaliyetlerde kullanilamaz. Aksi tespit edilip yazili uyari

yapildigt halde bu kriterlere uymayarak belge kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal iglem yapilir.

5.5.2. Belge ERK’ in miilkiyetinde olup, belgelendirme prosediirlerine uyuldugu miiddetce ve belgenin gegerli oldugu siire
icerisinde kisi belgeyi kullanim hakkina sahiptir. Belgelendirilmis kisi belgeyi hicbir surette bagkasina devredemez,
kullandiramaz.

5.5.3. Belge iptal edilmesi gerektiginde ERK web sayfasinda ilan edilir.

5.5.4. Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir. Kisi belgesinin sonra belgesini,
logoyu kullanmay1 ve ona atifta bulunmay1 durdurmakla yiikiimliidiir.

5.5.5. Belgesini ERK’ in itibarina zarar verecek sekilde kullanamaz.

55.6. Belgesini yaniltict bir sekilde kullanamaz.

5.5.7. Belgesini, ERK ile yeniden tartigilmasina yol agacak bi¢imde kullanamaz.

5.5.8. Belgelendirme ile ilgili olarak ERK hakkinda yaniltici ve yetkisiz bir beyanda bulunacak bigimde belgesini
kullanamaz.

55.9. Belge sahibi belge iizerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

5.5.10. Belgenin fiizerinde herhangi bir yirtilma, anlasilmasii engelleyecek tahribat vb. olursa bu durumlarda belgenin

kullanimina son verilmeli ve belgenin yenilenmesi i¢in ERK’ e eski belge ile birlikte bagvuruda bulunulmalidir.
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5.5.11. Belgenin iptal edilmesi durumunda, belgelendirme konusunda herhangi bir atif iceren biitiin belgelerin kullanima son
verilmelidir.

5.5.12. Belgenin iptali durumunda belge kullanim1 son bulacaktir. Belge, belge sahibi tarafindan on bes (15) giin icerisinde
ERK merkezine teslim edilmelidir.

5.5.13. Belge sahibi, belgesini kaybetmesi durumunda, yaymnlanmis kayip ilanini bir dilekge ile ERK’ e bildirmelidir.

55.14. Belge, oranlar sabit kalmak sartiyla kiiciiltiiliip, biiytltiilebilir. Ancak belge tizerindeki ifadelerin net bir sekilde
okunmasi saglanmalidir. Belge, belge sahibinin belgelendirme kapsaminda yeterliligini gostermek amaciyla
cogaltilabilir.

5.5.15. Belge, belge sahibi tarafindan ilgili alanda yeterliligini gostermek amaciyla dergi, kitap vb. yaymlar ve internet
ortaminda kullanilabilir.

55.16. Belge iizerindeki LOGO ve MARKA higbir sekilde tek basina yeterliligi gostermek amaciyla kullanilamaz. Aym
sekilde belgenin herhangi bir boliimii ayr1 olarak kullanilamaz, cogaltilamaz, yaymlanamaz.

5.5.17. ERK belgeleri, ERK’ in belgelendirme sisteminin itibarina zarar verecek veya kamu giivenini kaybettirebilecek
sekilde kullanilmamali, belgeler ile ERK’ i yetkisiz kilacak veya yanlis yola sevk edebilecek agiklamalar
yapilmamalidir.

5.5.18. Belgenin iptal edilmesi veya gecerlilik siiresinin dolmast halinde belge gecersizdir.

5.5.19. Belgelendirilmis personel ERK ile yapmis oldugu Belgelendirme Kullanim Sézlesmesinde detaylandirildigt sekilde
belgesinin gecerliligi icin ERK Belgelendirme Prosediirii geregince yapilan gozetim degerlendirmelerine, belgenin
gegerlilik siiresi sonrasinda da belge yenileme ile ilgili degerlendirmelerine uygun hareket etmedigi taktirde belgesi
gecersiz sayilacaktir.

5.5.20. Belge sahibi olanlar ERK veya belgelin iizerindeki TURKAK ve MYK’nin markasmin ¢alistiklari kurulusun
yetkilendirildigi anlamina gelecek sekilde higbir suretle kullanamaz.

5.5.21. Belgelendirilen kisiler MYK mevzuatina ve kurallarina uymak zorundadir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

FRM.05 Belge Kullanim S6zlesmesi
R10-06 TURKAK Akreditasyon Markasinin Akredite Kuruluslarca Kullanilmasina Iliskin Sartlar

Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanima iliskin Usul ve Esaslari

7. REVIZYON DURUMU

. _ Revizyon Revizyon Yapilan
Revizyon Tarihi No Madde Aciklama
14.10.2022 01 Tiim maddeler MYK-TURKAK "Logo” kisimlar: "Marka
olarak degistirilmistir.

19.01.2023 02 5 4 Maddesi TURKAK Logosunun eb.at(arma iliskin ¢izim

eklenmistir.
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