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1. AMAC

Bu talimatin amaci, Mesleki Yeterlilik Kurumu programlarina bagl olarak gergeklestirilen belgelendirme faaliyetlerindeki

performans/teorik/miilakat sinavlarin ilgili mevzuat, rehber ve ERK prosediirlerine uygun olarak gergeklestirilmesini saglamak.

2. KAPSAM

Performans/teorik/miilakat sinavlarinda gorev alan smav yapici, gézetmen ve yardimci personelin yapmasi gereken faaliyetleri

kapsar.

3. SORUMLULAR

Bu talimatin uygulanmasindan sinavda gorevlendirilen Sinav Yapici ve Gézetmenler sorumludur.

4. TANIMLAR

Aday: Ulusal yeterliliklere gore belgelendirilmek iizere bagvuru yapan ve yeterlilige giris sartlarini tagiyan kisiyi,

Smav Yapier: Ilgili ulusal yeterlilikteki smav yapici élgiitlerini karsilayan ve yetkilendirilmis veya yetkilendirme siirecindeki
ERK tarafindan adaylarin teorik bilgi diizeylerini ve performanslarini ulusal yeterliliklerde tanimlanan sartlar dogrultusunda

6lgmek ve degerlendirmek iizere gorevlendirilen kisiyi

Gozetmen: ERK tarafindan gerceklestirilen sinavlarda sinavlari kamera kaydina almak ve sinav diizenini saglamak iizere

gorevlendirilen ve degerlendirici 6lgiitleri aranmayan, ERK’ de tam ya da kismi zamanli ¢aligtirilan personeli,
i¢ dogrulayici: ERK i¢ dogrulama faaliyetlerini yiiriiten ve ERK kararmi veren organinda gérevli olan kisiyi,

Smav Alani: ERK tarafindan teorik ve performansa dayali sinavlarin gergeklestirilecegi tiim alanlart

5. UYGULAMA

Bu talimat belirtilen tiim kurallar ulusal yeterliliklerde, mevzuatta ve MYK tarafindan yapilan resmi bildirimlerde aksi

belirtilmedik¢e uygulanir.

5.1. PERFORMANS SINAVINDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Siav siiresi boyunca sinav alanindan ayrilmak yasaktir. Sinav alanindan ayrilan aday tekrar sinava alinmaz.
Sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlar getirilmez.

Siav sirasinda cep telefonunuzu yaninizda bulundurmayn veya kapali durumda tutunuz.

AP wDd e

Bagvuru sartlarini tasimadiginiz halde sinava girmeniz, kopya ¢ekmeniz, baska adayin smav evrakini kullanmaniz, gecerli

kimlik belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gegersiz sayilacaktir.
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5. Adaylarm siav esnasinda ISG kurallarina tam olarak uymasi beklenir. ISG, smav alan1 ve sinav yapan personelin giivenligini
ihlal eden adayin sinavi hemen sonlandirilir.

6. Smnav siirecinde smmavin devam etmesine izin vermeyecek sekilde bir sorun yasanmasi ve sorunun 30 dk icerisinde
giderilememesi durumunda, Sinav Yapici tarafindan sinav bagka bir giline ertelenebilir.

7. Adaylar, siav sirasinda birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden sinav gereci veya yardim istemek yasaktir.

8. Sinava dair itiraz ve gikayetiniz olursa sinav bittikten sonra 7 (yedi) giin igerisinde ERK web sitesinden ya da sinav merkezine
bagvurunuz dahilinde gerekli iglemler kurum personeli tarafindan alinir ve iglem baglatilir. Sinav sonucundan 7 (yedi) giin
sonra gergeklesecek itiraz ve sikayetler dikkate alinmaz.

9. Sinav kurallarina uymak siz degerli adaylarimizin temel gorevidir. Kurallara aykir1 davranista bulunan adaylarin smava
devam etmelerine izin verilmeyecektir ve sinavlar iptal edilecektir.

10. Adaylar, sinavdan en az 15 dakika 6nce sinav alaninda hazir bulunur.

11. Sinav diizenini bozacak veya baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunulmaz.

12. Sinav siiresince sinav alaninda igme suyu, seker ve alinmasi zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve igecek bulundurmak, tiitiin ve
tiitiin Grilinleri kullanmak yasaktir.

13. Sinav senaryosu geregi gerekmedikce smavlarda yasaklanmis gerecler kullamlmaz. (Ilgili ulusal yeterlilikte izin verilmedikge
yasaklanmis gerecler;

a) Cep telefonu, ¢agr cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araglari; MP3 Player, ses kayit cihazi, kamera, fotograf
makinesi, vb. kayit cihazlari,

b) Tablet, diziistii bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb. bilgisayar 6zelligi olan cihazlar; Miisvedde
kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozlik, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi, vb. araglar.)

14. Sinav yapicilar ve smav gozetmenleri, kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlari uyarmak zorunda degildir, sorumluluk
adaylara aittir.

15. Adaylar uygulama smavinda, kendilerine verilen Kisisel Koruyucu Donanim (KKD) malzemelerinden, takimlardan ve
ekipmanlardan sorumludur.

16. Sinav baslangicinda teslim aldig1 tiim malzeme, takim ve ekipmanlar1 sinav sonunda temiz ve eksiksiz olarak teslim etmek
zorundadirlar.

17. Adaylar sinav siiresince olusabilecek aksakliklari(saglik problemleri, uygun olmayan malzeme, uygun olmayan 6lgiilerdeki
kkd ler v.b ), Sinav Yapici'ya bildirmelidir.

18. Adaylar, uygulama sinavlarinda, isterlerse kendi 6zel malzeme, takim, 6lcii aleti ve ekipmanlarini Sinav Yapicinin onay
vermesi durumunda kullanabilirler.

5.2. TEORIK SINAVINDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1. Smav siiresi boyunca sinav alanindan ayrilmak yasaktir. Sinav alanindan ayrilan aday tekrar sinava alinmaz.

2. Smav alanna delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlar getirilmez.

3. Sav sirasinda cep telefonunuzu yaninizda bulundurmayin veya kapali durumda tutunuz.
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4. Bagvuru sartlarini tagimadiginiz halde sinava girmeniz, kopya ¢ekmeniz, bagska adaym smav evrakini kullanmaniz, gecerli
kimlik belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gecersiz sayilacaktir.

5. Smav siirecinde smmavin devam etmesine izin vermeyecek sekilde bir sorun yagsanmasit ve sorunun 30 dk icerisinde
giderilememesi durumunda, Sinav Yapici tarafindan sinav bagka bir giline ertelenebilir.

6. Adaylar, siav sirasinda birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden sinav gereci veya yardim istemek yasaktir.

7. Sinava dair itiraz ve gikayetiniz olursa siav bittikten sonra 7 (yedi) giin igerisinde ERK web sitesinden ya da sinav merkezine
bagvurunuz dahilinde gerekli islemler kurum personeli tarafindan alinir ve islem baglatilir. Sinav sonucundan 7 (yedi) giin
sonra gergeklesecek itiraz ve sikayetler dikkate alinmaz.

8. Smav kurallarina uymak siz degerli adaylarimizin temel gorevidir. Kurallara aykiri davranista bulunan adaylarin sinava
devam etmelerine izin verilmeyecektir ve sinavlar iptal edilecektir.

9. Adaylar, sinavdan en az 15 dakika 6nce simav alaninda hazir bulunur.

10. Sinav diizenini bozacak veya baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunulmaz.

11. Sinav siiresince sinav alaninda igme suyu, seker ve alinmasi zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve igecek bulundurmak, tiitiin ve
tiitiin Grilinleri kullanmak yasaktir.

12. Smav senaryosu geregi gerekmedikge sinavlarda yasaklanmis geregler kullanilmaz. (ilgili ulusal yeterlilikte izin verilmedikge
yasaklanmis gerecler;

c) Cep telefonu, cagri cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araglari; MP3 Player, ses kayit cihazi, kamera, fotograf
makinesi, vb. kayit cihazlari;

d) Tablet, diziistii bilgisayar1, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb. bilgisayar 6zelligi olan cihazlar; Miisvedde
kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi, vb. araglar.)

13. Sinav yapicilar ve smav gozetmenleri, kopya ¢cekmeye veya vermeye kalkisanlari uyarmak zorunda degildir, sorumluluk
adaylara aittir.

14. Adaylar simav siiresince olusabilecek aksakliklari (saglik problemleri, uygun olmayan malzeme, uygun olmayan &l¢iilerdeki
kkd ler v.b ), Sinav Yapici'ya bildirmelidir.

15. Soru kagidi iizerindeki isaretlemeleri kursun kalemle yapiniz. Degistirmek istediginiz bir cevabi, yumusak silgiyle soru
kagidint asindirmadan temizce siliniz ve yeni cevabi kodlayiniz.

16. Her sorunun dort segeneginden biri dogrudur. Dogru secenegi yuvarlak i¢ine alarak ve diger siklara tagirmayarak isaretleme
yapiniz.

17. Yanlis cevaplariniz dikkate alinmadan sadece dogru cevaplariniz iizerinden puanlama yapilacaktir.

5.3. MULAKAT SINAVINDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1. Smav siiresi boyunca sinav alanindan ayrilmak yasaktir. Sinav alanindan ayrilan aday tekrar sinava alinmaz.

2. Smav alanna delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlar getirilmez.

3. Sinav sirasinda cep telefonunuzu yaninizda bulundurmayin veya kapali durumda tutunuz.
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Bagvuru sartlarin1 tasimadigimiz halde sinava girmeniz, kopya ¢ekmeniz, bagska adaym smav evrakini kullanmaniz, gegerli
kimlik belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gegersiz sayilacaktir.
Smav siirecinde smavin devam etmesine izin vermeyecek sekilde bir sorun yasanmasi ve sorunun 30 dk icerisinde
giderilememesi durumunda, Sinav Yapici tarafindan sinav bagka bir giine ertelenebilir.
Adaylar, smav sirasinda birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden sinav gereci veya yardim istemek yasaktir.
Sinava dair itiraz ve gikayetiniz olursa smav bittikten sonra 7 (yedi) giin igerisinde ERK web sitesinden ya da sinav merkezine
bagvurunuz dahilinde gerekli iglemler kurum personeli tarafindan alinir ve iglem baglatilir. Sinav sonucundan 7 (yedi) giin
sonra gergeklesecek itiraz ve sikayetler dikkate alinmaz.
Sinav kurallarina uymak siz degerli adaylarimizin temel gorevidir. Kurallara aykir1 davranista bulunan adaylarin sinava
devam etmelerine izin verilmeyecektir ve sinavlar iptal edilecektir.
Adaylar, smnavdan en az 15 dakika 6nce siav alaninda hazir bulunur.
Sinav diizenini bozacak veya bagkalarini rahatsiz edecek davraniglarda bulunulmaz.
Sinav siiresince sinav alaninda igme suyu, seker ve alinmast zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve icecek bulundurmak, tiitiin ve
tiitiin Grilinleri kullanmak yasaktir.
Sinav senaryosu geregi gerekmedikce siavlarda yasaklanmig geregler kullanilmaz. (Ilgili ulusal yeterlilikte izin verilmedikge
yasaklanmis gerecler;

e) Cep telefonu, cagri cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araglari; MP3 Player, ses kayit cihazi, kamera, fotograf

makinesi, vb. kayit cihazlari;
f) Tablet, diziistii bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb. bilgisayar 6zelligi olan cihazlar; Miisvedde
kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi, vb. araglar.)

Sinav yapicilar ve sinav gozetmenleri, kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlart uyarmak zorunda degildir, sorumluluk

adaylara aittir.

Adaylar siav siiresince olusabilecek aksakliklar1 (saglik problemleri, uygun olmayan malzeme, uygun olmayan 6lgiilerdeki

kkd ler v.b ), Sinav Yapici'ya bildirmelidir.
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